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Onkoltség-szamitasi szabalyzat

Bevezeto

Ezt a szabdlyzatot Plspdkladany Varos Gazdasagi Ellatd Szervezete, és a hozzdkapcsolt
onalléan m(ikdédd intézmények kotelez6en alkalmazzak. A szabalyzat tartalmatdl eltérni az
onalléan mikods intézményeknek sem lehet.

Az 6ndlléan m(ikodé intézmény, amennyiben olyan tevékenységet folytat, illetve palyazati
Uton elnyert tamogatasbdl olyan feladatot Iat el, melyhez kapcsoléddan termékértékesités,
illetve, melyhez kapcsoldddan az dnkdltségszamitds jelen szabdlyzatban foglalt médszereitdl
eltér, azt indoklassal, az Uj mddszer bemutatdsaval, koteles sajat hataskérben elkésziteni, és
azt a Gazdasagi Ellato Szervezetnek megkildeni, a pdlyazati feltételek igazolasaval egyiitt.

A Szabalyzatot a GESZ vezetdjének kell jovahagynia.

A Gazdasagi Ellatd Szervezet és a hozzakapcsolt 6ndlldan mikods intézményei az
allamhdaztartasi rendszer részét képez6é — a Magyar Allamkincstar altal az dllamhaztartésrol
szO0l6 torvény elGirdsainak megfelel6en nyilvantartdsba vett — koltségvetési szervek.
Jogszabdlyban meghatarozott, alapité okiratban rogzitett, dllami, 6nkormanyzati feladataikat
kozérdekbdl, alaptevékenységként, haszonszerzési cél nélkil, jogszabalyban meghatarozott
kévetelmények és feltételek alapjan, Pilspokladany Varos Onkormdanyzata irdnyitdsa és
feligyelete mellett, az alapitd okiratban megjeldlt mikodési korben, kozfeladat ellatasi
kotelezettséggel, éves - a fenntartd altal jovahagyott — koltségvetésébdl gazdalkodva végzik.
A Gazdasdagi Ellatd Szervezet és intézményei a kozottiik létrejott, - a fenntartd Aaltal
jovahagyott — munkamegosztasi megallapoddsban meghatdrozottak szerint rendelkeznek
elGirdnyzataik felett.

E szabdlyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatasaért, aktualitasaért a Gazdasagi Ellatéd
Szervezet vezetGje a felelGs.

A modositasra akkor van sziikség, illetve lehetdség, ha azt a szamvitelrdl sz616 2000. évi C.
torvény (a tovabbiakban: Szt.), illetve az 4llamhdéztartds szamvitelérdl szolo 4/2013. (1. 11.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) el6irasainak megvaltozisa, vagy ha a szabélyzat
elfogadasakor fennalld koriilményekben olyan lényeges valtozas kovetkezik be, amely a
valtoztatast sziikségessé teszi.

A Szabalyzatban rogzitettek, a kovetkezetesség szamviteli alapelvet figyelembe véve csak

nagyon indokolt esetben, de akkor is az év elsd napjatol valtoztathaté meg.
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A Szabalyzat elkészitésére vonatkozd jogszabalyi el6irasok
A koltségvetési szerveknek az Szt. 14. § (5) bekezdés c) pontja alapjan el kell készitenitk az
onkoltségszamitas rendjére vonatkozd belsd szabdlyzatot.
Az Ahsz. 50. § (3), (4) és (5) bekezdése a Szabalyzat elkészitéséhez még a kdvetkezSket irta
eld:
A Szabalyzatot a rendszeresen végzett termékértékesités vagy szolgaltatdsnyujtds esetén kell
elkésziteni.
Ebbe a rendszeresen végzett termékértékesitésbe vagy szolgdltatdsnyljtasba tartozik, még
ezen belil idetartoznak a kdvetkez6 esetek:

— az addzas rendjér6l szélé torvény alapjan az addmentes termékértékesités,

szolgdltatasnyuijtas;

— az eszkozOk sajat elGallitasa is.

Az onkoltség-szamitasi szabalyzat elkészitésének célja
A koltségvetési szerv alap- (ideértve a szabad kapacitads kihaszndldsat célzo, haszonszerzés
nélkil végzett tevékenységeket is), és vdllalkozasi tevékenysége soran elGallitott sajat
elGallitasu termékek, szolgdltatdsok kozvetlen 6nkoltségen vald értékelése;
Ertékesitett sajat elallitasi termékek, teljesitett szolgaltatasok kdzvetlen o6nkoltségének
meghatdrozasa;
Sajat elGallitasu eszkoz bekerlési (el6allitasi) értékének megallapitasa;
Sajat kivitelezésl beruhazas és felujitas teljesitményértékének megallapitasa;

Megalapozza a koltségvetési szerv kiilsé és belsd ellen6rzését

A szabalyzattal szembeni kévetelmények
A Szabalyzattal szembeni kdvetelmények a kovetkez6kben foglalhatdk dssze:
az adatok kell6 id6ben rendelkezésre alljanak,
megbizhatdak és konnyen attekinthetGek legyenek,
biztositsa a konyvvitel szdmdra a megfelel6 adatbazist,

adattartalma és informacidaramlasa szabalyozott legyen.
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Ezeket a kovetelményeket a kalkulaciés alapelvek gyakorlatban torténé megvaldsitdsaval
lehet biztositani. A kalkulacids alapelvek a kdvetkezdk:

koltségokozat elve: minden kalkulaciés egységre csak annyi koltséget szabad elszamolni,
amennyi az el6allitdsaval kapcsolatosan ténylegesen felmeriilt és azzal ok-okozati
Osszefliggésben van;

koltségvisel6-képesség elve: az egyes termékek onkoltségébe ezen elv érvényesitésekor a
kozvetett koltségek egy része nem mennyiség- vagy értékorientdltan keriil atterhelésre,
hanem koltséghaszon szamitas fliggvényében az egyikre tobb, a masikra kevesebb jut;
koltségvaldadisag elve: minden koltséget csak egyszer szabad elszamolni. Az utalvanyozasi és
a gazdalkodasi fegyelem, valamint az esetleges torvényi elGirdsok betartdsa, annak
ellenérzése fontos kovetelménye a pontos, megbizhaté onkoéltségszamitasnak;
koltségteljesség elve: a koltségszamitasnak a szervezet egészére és a mérleg elkészitését
megel6z6en ismertté valt koltségeket érinté gazdasagi eseményekre ki kell terjednie.
Valamennyi koltséget figyelembe kell venni lehet6leg integralt adatfeldolgozas segitségével,
egyszeri adatfelvitellel, kiszlirve a halmozddast;

kovetkezetesség elve: az Onkoltségszamitds moddszere, a kalkulacié formai és tartalmi
felépitése egy-egy id6szakon belil 3allandd legyen, és idGszakok kozott is csak indokolt
esetben szabad azt megvaltoztatni, kiilénben nem biztosithaté az 6sszehasonlithatdsag;
koltségek iddbeli elhatarolasanak elve: ezt a koltségvetési szervek a pénziigyi szamvitelnél
alkalmazhatjdk. Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy az éves beszamold
eredménykimutatdsdban csak az adott id6szakot érint6 koltségek jelenjenek meg;

kozvetlen koltségként valo elszamolas el6térbe helyezése: minden koltséget — ha
lehetséges — kozvetlen koltségként kell elszamolni, mert ez biztositja legjobban az 6nkoltség

kiszamitdsa soran a tényleges terhelések elvének érvényeslilését.

Az 6nkoltségszamitashoz kapcsolodo fogalmak
A Szabalyzatban célszerl az Onkoltségszamitasnal megjelené fontosabb fogalmakat az
egységes értelmezés érdekében a Szabalyzat altaldnos részében bemutatni.
Kiadas: pénziigyi fogalomként torténé értelmezésben pénzeszkoz igénybevételét, készpénz
vagy szamlapénz (el6irdnyzat-felhaszndlasi keretszamla, koltségvetési elszamolasi szamla)

felhasznalast, vagyis pénzkiadast jelent.
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Raforditas: a koltségnél tartalmilag b6évebb fogalom. A szervezet miikédéséhez kapcsolddod
eréforras felhasznaldsa [egy adott id&szaki tevékenység (értékesités, szolgaltatasnyujtd
képesség) bekerilési értéke]. A raforditasok korébe olyan felhasznalasok is tartoznak,
amelyek nem képezik a tevékenység koltségét. A raforditasok igy tartalmazzak azokat az
eréforras-felhasznaldsokat is, amelyek a koltségvetési szerv miikodése soran merilnek fel,
fliggetlenll a tevékenység végzésétdl. Természetesen a raforditds is pénzben kifejezhetd
érték, pl. a raforditasok korébe tartozé felhasznalds — amely nem tartozik a koltségek korébe
—, targyi eszk6zok vasarldsa, a mikodéshez igénybe vett hitel kamata.

A raforditds lehet:

egyidejlleg koltség is (anyag-, bérjellegli felhasznalas stb.);

atmenetileg nem koltség (eszkdzvasarlas, kés6bb az értékcsokkenés elszamolasakor valik
koltséggé);

nem koltség, mivel a tevékenység eredményének terhére kodzvetlenil keril elszdmolasra

(nem jelenik meg a koltségek kozott, adé jellegli befizetés).

Altaldban megaéllapithatd, hogy a koltség teljesitményhez, a raforditds a hozamhoz
kapcsolddo fogalom.

Koltség: a tevékenység érdekében torténd er6forras-felhaszndlds pénzben kifejezett értéke.
A koltség fogalmi meghatdrozasabdl kovetkezik

a koltség mindig egy meghatarozott tevékenység elvégzése, vagy feladat ellatasa érdekében
meril fel. A tevékenység lehet termék-elGallitds, vagy szolgaltatas teljesitése. Koltségvetési
terlileten a szolgdltatdsi tevékenység fordul el6 gyakrabban. Pl. egészségligyi szolgaltatas,
oktatas;

csak olyan er6forras felhaszndlasa mindsul koltségnek, amely pénzben kifejezhet6.
Pénzértékben kifejezhet6 a tevékenység elvégzéséhez felhasznalt munkateljesitmény

(személyi jutatatdsok koltsége), eszkozfelhaszndlas (anyagkoltség, energiakoltség).

Onkoltség: a tevékenység mennyiségi egészére jutd felhasznalas pénzben kifejezett értéke.
Kalkulacio: olyan mdszaki-gazdasagi tevékenység, gazdasagi szamitas, amely valamely
tevékenység végzésének, termék vagy szolgaltatas tervezett vagy tényleges er6forrasigényét

szamba veszi, 6sszegzi, esetenként méri annak eredményességét.
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Onkoéltségszamitas: a termékegység, a szolgéltatasegység dnkoltségének kiszamitasat jelenti

el6zetesen, a termelés folyamataban, illetve annak befejezése utdn utélagosan.

Ezt a Szabdlyzatot nem kell elkésziteni a sajat konyhat Gzemeltetd koltségvetési szervnek, ha
az étkezésre normakat allapit meg és a nyersanyag-felhaszndlashoz anyagkiszabdst készit, és
ennek oOnkoltségét a normak és a tevékenységet terhel6 altaldnos koltségek

figyelembevételével dllapitja meg

Torvényi eléirasok
Az dllamhaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV trv 7.§ elGirasai szerint:
A koltségvetési szerv jogszabalyban vagy az alapitd okiratban meghatarozott kozfeladat
ellatasara létrejott jogi személy. A nemzeti koznevelésrél sz6l6 torvény szerinti allami
intézményfenntarté kozpont egyes szervezeti egységei torvényben foglaltak szerint jogi
személyiséggel rendelkezhetnek.
(2) A koltségvetési szerv tevékenysége lehet
a) alaptevékenység, amely a létrehozasardl rendelkez6 jogszabalyban, alapité okirataban a
szakmai alapfeladataként meghatarozott, valamint a (3) bekezdés szerinti, nem
haszonszerzés céljabdl végzett tevékenység,
b) vdllalkozdsi tevékenység, amely haszonszerzés céljabdl, allamhaztartason kiviili
forrasbodl, nem kotelezéen végzett termeld-, szolgdltatd-, értékesito tevékenység.
(3) A koltségvetési szerv a rendelkezésére allo kapacitasokat szakmai alapfeladata
ellatasdra haszndlhatja. Kivételesen az id6legesen szabad kapacitdsait nem kotelezéen
végzett tevékenységre is hasznosithatja.
Az dllamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. XlIl. 31. Kormanyrendelet
el@irdsai szerint:

— A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenysége keretében végzett szolgaltatas,
termék-elGallitas értékesitésébdl szarmazd bevételnek fedeznie kell a tevékenységet
terhel6 Osszes kiadast. A kiadasokba bele kell szamitani a tevékenységhez hasznalt
eszkozok terv szerinti értékcsokkenését.

— A koltségvetési szerv az altala kezelt allami vagyont magancélra, meghatdrozott

feladat elvégzésére igénybe vevd szamara koteles téritést elGirni a felhasznalas,
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illetve az igénybevétel alapjan felmerilt kozvetlen és kozvetett koltségek
figyelembevételével. A koltségek és téritések megallapitdasanak rendjét belsé
szabalyzatban kell régziteni.

— A koltségvetési szerveknek a belsé szabalyzatokkal biztositani kell, hogy valamennyi
tevékenységiik és ezek célja 6sszhangban legyen a gazdasagossdg, hatékonysag és
eredményesség kovetelményeivel. [A koltségvetési szervek belsé ellenbrzésérdl sz6lé
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet.]

— A kormdnyzati funkcidrdl, a szakfeladatokrél és a szakdgazati rendrdl szélé 68/2013.
(XIl. 29.) NGM rendelet (a tovabbiakban: NGM rendelet) szerint a kormanyzati
funkciok és szakfeladatok szerinti elszamoldsok sajatossagat az 6nkoltségszamitasnal
szintén figyelembe kell venni. A koltségvetési szerveknek a koltségvetési
szamvitelben minden koltségvetési kiadasat és bevételét kormanyzati funkciénként is
el kell szamolni, ezen belll kilon az alap- és amennyiben van, a vallalkozasi
tevékenységre.

A Gazdasdgi Ellato Szervezet dltal végzett szamviteli tevékenység sordn a kiaddsokat és a
kéltségeket, amennyiben felmeriilésiik idépontjaban tudni lehet, mely funkciéval és mely
szakfeladattal kapcsolatban meriil fel, kézvetleniil a funkciora (0031-es f6kényvi szamldk)
és szakfeladatra (7-es f6konyvi szamlak) keriilnek szamviteli elszamoldsra. Amennyiben a
felmeriilés idépontjaban nem lehet egyértelmiien megdllapitani, hogy mely kormdnyzati
funkciot és mely szakfeladatot terhel a kiadds és a kéltség, az dltaldnos kiaddsok
ellenszamlara (0033-as szamla), illetve a kézvetett kiaddsok szamldra (6-os fékényvi
szamldak) keriilnek elszamoldsra.

Azoknak a funkcioknak, melyekhez szakfeladat jogszabdly szerint nincs rendelve, kiilon 7-
es fékonyvi szamldk szolgdlnak alapul a kéltségek felosztdsahoz.(Pl. az ovodai nevelés

kizarolag funkciokkal rendelkezé feladatelldtds.)
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Az onkoltségszamitashoz hasznalhaté kalkulaciés formak
Az Onkoltségszamitas targya az a termék, szolgdltatas vagy teljesitmény, amelynek
Onkoltségét meg kivanjak hatarozni. Az 0©nkoltségszamitas egysége altaldban az
onkoltségszamitas targydnak természetes mértékegysége vagy teljesitményegysége. A
kalkulacid sordn a természetes mértékegységet fel kell tlintetni.
Egyedi kalkuldcié:
Az egyedi kalkulacié targya egyedi termék megrendelés, sajat vallalkozdsban végzett
beruhazas lehet. Az egyedi kalkulacid esetében a koltségvisel6 elszdmolas és az
Onkoltségszamitas targya megegyezik (beruhdzas, kutatdsi tevékenység, szolgaltatds,
bérbeadas stb.).

A kalkuldcié altaldanosan hasznalatos sémaja:

+ Koézvetlen anyagkoltség

+ Kozvetlen bérkoltség

+ Koézvetlen bérek jarulékai
+ Egyéb kozvetlen koltségek

= Kozvetlen koltség
+ Uzemi altalanos koltség ( felosztott altalanos kiadasok)
= Sz(ikitett koltség
+ Ko6zponti iranyitas felosztott koltségei
= Teljes onkoltség
Kozvetlen anyagkoltségként kell kimutatni a kalkulaciés egység terhére vagy elszamolt
anyagok értékét; példaul:
o afelhaszndlt nyers- és alapanyagok,
e a nyers- és alapanyagok technoldégiai atalakitasaban kozvetleniil részt vevo
flitéanyag és energia,
o avasarolt félkész termékek és alkatrészek, valamint
¢ atovabbfelhasznalt sajat termelésii félkésztermékek és alkatrészek
értékét.
Az Onkoltség fenti mddszerrel torténé meghatarozasa a Gazdasagi Ellaté Szervezetnél a

gazdasagi vezetd, az onalléan miikodo intézményeknél a gazdasagi koordinator feladata.
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Potlékolo kalkulacio

A potlékolé kalkulacié tobbféle, heterogén termék vagy szolgdltatds végzésénél lehet, illetve
ajanlott ennek a mddszernek az alkalmazasa. A koltségvetési szervek tobbségére jellemzé a
heterogén szolgdltatasi tevékenység.

Ezekben az esetekben a kozvetett koltségek (kiaddsok) egyszerl felosztasa az egyes
feladatokra pontatlan eredményre vezethet. A lényege ennek a kalkulaciés mddszernek,
hogy keresni kell egy olyan mlszaki paramétert, koltségjellemz6t, vetitési alapot, amely
szoros kapcsolatban van a koéltségek/kiadasok alakulasaval, igy ezek segitségével a valodisag
elvének leginkabb  megfelelne, az adott koltséghely-igénybevétel aranydban
hozzarendelhet6k a koltséghelyen felmerult koltségek/kiadasok a
koltségviselSkre/feladatokra.

A pétlékolo kalkulacio részletes szabalyai

Ennél a mddszernél a legfontosabb feladat a megfelel6 vetitési alap kivalasztdsa, mivel
ennek segitségével kell a koltséghelyeken felmerild koltségeket/kiadasokat az egyes
tevékenységekre felosztani.

Vetitési alap dltaldban természetes mértékegységben meghatdrozott mérészam, amellyel a
kozvetett (altalanos) koltség/kiadas alakulasa a legjellemz6bb modon Gsszefligg, amely egy

adott koltségtényezd alakuldasat dontéen befolyasolja.

Felosztando koltség
Pétlékkulcs: =P
Vetitési alap 0sszesen

Az egyes tevékenységekre, témakra jutd felosztott altalanos koltséget Ugy kapjuk meg, hogy
vetitési alapok részosszegeit beszorozzuk a potlékkulccsal.

A Gazdasagi Ellaté Szervezetnél és a hozzakapcsolt koltségvetési szerveknél az altaluk
végzett tevékenységekre, alapvetéen a potlékolé kalkulaciés format hasznaljuk az

altalanos kiadasok 0033, és a 6-0s kozvetett koltségek felosztdsa soran.
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Onkoltség-szamitasi szabalyzat

Az onkoltség-szamitas dokumentalasanak menete
A konyvviteli elszamoldsokat koltségvetési szamvitel és pénzligyi szamvitel szerint vezetjik a
Computrend dltal készitett, EcoStat integralt szamviteli rendszerben.
A koltségvetési kiadasokat kormdnyzati funkcidkra els6dlegesen elszamolva, illetve az
altalanos kiaddsokat haszndlva.
A pénzigyi szamvitelben a koltségeket elsédlegesen szakfeladatokra, illetve koltséghelyek
szerint.
Az integralt rendszerben a koltségfelosztas csak ardanyszam %-os formajaban vihetd fel. Ezért

az egyes kalkulaciékhoz hasznalt felosztasi kulcsokbdl ardnyszamokat kell képezni.

Gazdasdgi Ellaté Szervezet
A Gazdasagi Ellaté Szervezet Uzemeltetési konyhai és gazdasagi feladatokat lat el. Az

alkalmazott koltségfelosztasok a kovetkezbk:

Konyhali feladatelldtas

Az intézménynek harom f&z6konyhaja van, melyek tébb kormanyzati funkciéhoz és
szakfeladathoz kapcsolédd tevékenységet latnak el.

62121 Kalvin konyha, 62122 Pet6fi konyha, 62123 Kollégium konyha kozvetett kiaddsok
szamlara, valamint az altalanos kiaddsok szamlara konyveljiik az élelmiszer beszerzéssel,
elGallitassal kapcsolatos kiadasokat, ill. koltségeket.

Felosztas gyakorisaga, kalkulacios kulcs:

A kiadasok és koltségek felosztasa félévkor és év végén torténik. A felosztasi kulcs a korrigalt
élelmezési napok szamabdl képzett aranyszam.

A korrigalt élelmezési napok szamanak meghatdrozasa a kovetkezd:

Az téritési dij beszed6 altal szolgdltatott adatok kilon-kilon tartalmazzdk az egyszeri,
kétszeri, és hdromszori étkezést igénybevevbk élelmezési napjait havi és félévi Osszesitett,
valamint év végén év végi Osszesitett 6sszegben is, konyhanként, és szakfeladatonként.

Az elszamolas id&szakaban felmeril6 élelmezési napok szdmdat megszorozzuk az egyes
étkezésekhez tartozé norma Osszegével, és elosztjuk a legtobbszor el6forduld étkezéshez

tartozd norma osszegével. Az igy megkapott 6sszeg a kalkulalt élelmezési napok szama. Ezen
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Onkoltség-szamitasi szabalyzat

élelmezési napok szamabdl és az dsszes, - konyhanként — felmeriils élelmezési nap szamabdl
képzett aranyszam keriil a szamviteli rendszerben feltlintetésre a felosztas soran.
A felosztas dokumentalasa:
A koltségfelosztdshoz az aldbbi dokumentumokat kell mellékelni:

- Adott konyhai szervezeti egységre f6konyvi kivonatot, (kdnyveld)

- Az adott konyhan 1-2-3-4-5 * étkezést igénybevevSk élelmezési napjainak

kimutatasat. (téritési dij beszedd)

- Aszamitas menetét tartalmazo lapokat.  (gazdasagi vezetd)
Felosztas szamitasa
Az Osszes szakfeladatonkénti korrigdlt élelmezési nap szamadval osztom konyhanként a
62121, 62122, 62123 f6konyvi szamla egyenlegét és szorzom a szakfeladathoz tartozd
korrigalt élelmezési napszamaval.
Az integralt rendszer altal végzett kalkulacio ellen6rzése érdekében a felosztast tablazatban

is el kell késziteni.

| Gesz Kollégium konyha koltségeinek felosztdsa
losztés idészal [2014.01-t61  [2014.12.31-ig

l |

Igénybevett Személyi .
Szakmai feladatok Igéltatasok jellegii egyéb | Bérjarulékok = L
- RS ileiras
értéke
szervezeti egység
62123 Kollégium konyha
e Igénybevett Személyi o L Korrigélt
szakfeladat neve szakfeladat széma ':::;:’;" Anyagkdltség | szolgaltatisok | Bérkdltség | jellegtiegyéb | Bérjarulékok E"”T:?r';te“es' élelmezési |  Ardnyszam
értéke kifizetések napok szdma
6-05 FOKONYVI SZAMLA
BONTASA
Iskolai intézményi étkeztetés 5629131 75629231 [ #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO!
Munkahelyi étkeztetés 5629172| 75629172 H#ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! [ #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! [ #ZEROOSZTO! [ #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO!
Egyéb vendéglata 5629202| 75629202 H#ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! [ #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! [ #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO!
Osszesen HZEROOSZTO! [ #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! [ #ZEROOSZTO! [ #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! H#ZEROOSZTO!

Uzemeltetési kiaddsok felosztdsa

A nem lakédingatlan lizemeltetése szakfeladat 3 kormadanyzati funkcidhoz keril elszdmolasra
abban az esetben, ha a kiadds nem keril kozvetlenil elszdmolasra a funkcion. Az
Uzemeltetett épliletek szerinti szervezeti egységek szerint végezziik a konywviteli

elszamolasokat.
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Onkoltség-szamitasi szabalyzat

A 0033 szamldn az adott szervezeti egység kiadasait gydjtjik, melyet a funkciok kdzott az

éplletben az also és fels6 tagozatos csoportok szama szerint osztunk fel.

Felosztas gyakorisaga, felosztasi kulcs:
A felosztast félévente kell elvégezni az épililetben lévé alsé és felsé tagozatos tanuldk
csoportszdma szerint.
A felosztasi kulcs; alsé (vagy fels6) tagozatos csoport szama/ 6sszes csoport szama*100=
felosztas %-a.
A felosztas dokumentalasa:
A felosztashoz az alabbi dokumentumokat kell leféizni:
- Az épuletben mikod6 oktatasi intézmény igazgatdjatdl kért adatszolgdltatas
tartalmazza a csoportok szamat 1-4 és 5-8 évfolyamok szerint.
- A 0033 szervezeti egységenkénti részletezését tartalmazé nyomtatott formajat.
- A szamitasokat.
A felosztasi kulcs keriil a programban rogzitésre. A szamitast el kell végezni excel tablazatban

is, és ellenGrizni a program altal tortént felosztds helyességét.

Kozponti kiaddsok felosztdsa

A GESZ sajat feladatain kiviil a hozzdrendelt 6nalléan mikodé intézmények gazdalkodasi
részfeladatait is végzi, melyhez kapcsoléddéan a gazddlkodasi feladatellatasra felmerdlt
kiadasokat az 6nalléan m(ikods intézmények funkcidira és szakfeladataira is fel kell osztani.
A gazdalkodasi feladatok ellatdsanak kiaddasait és koltségeit kilon szervezeti egységre
kényveljik az integralt rendszerben.

Felosztasi kulcs, felosztas gyakorisaga:

A kiaddsok és koltségek felosztasat félévente kell elvégezni, a felosztdsok sorrendjében az
utolso felosztasként.

Az onalldan m(ikod6 intézmények és a GESZ feladatai igen Osszetettek. Az intézmények
kiilonb6z6 bérrendszere nem teszi lehet6évé a személyi juttatasok nagysagrendje szerinti
koltségfelosztast. (Hiszen pl. az dvoda kiemelkedik a személyi juttatdsokat illetéen,
aranytalanul nagy lenne a red osztott koltség.) A felosztast ezért a szakfeladatokon és

funkcidkon alkalmazottak |étszama szerint osztjuk fel.
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Onkoltség-szamitasi szabalyzat

A felosztasi kulcs megallapitasahoz az atlagos statisztikai Iétszamot hasznaljuk, melyet a
Magyar Allamkincstdr &ltal biztositott KIR rendszer adataibdl nyeriink.

Az egyes szakfeladatokon és intézményenként alkalmazottak és az 0Osszes alkalmazott
[étszdmabdl képzett aranyszam szazalékos formaja a felosztas kulcsa.

Felosztas dokumentalasa:

A felosztashoz a KIR rendszerbdl ki kell iratni az intézményenkénti és szakfeladatonkénti
atlagos allomanyi létszamot, és a GESZ lizemeltetési és konyhai feladatainal alkalmazottak
atlagos létszamat.

Az integralt rendszerbdl ki kell iratni a GESZ kozponti iranyitas fékonyvi kivonatat. A
kivonatbdl és a létszamadatokbdl az alabbi tablazatot kell kitélteni.

A felosztasban igy megkapott 6sszegeket kell lekonyvelni.

| GESZ K; égeinek felosztasa
| i [ 2014.01.01] 2014.12.31]
| 661 K&zponti irdnyitas |
Igénybevett Személyi o .
i sltség |jellegti egyéb | Bérjarulékok | Crrékesekkenés
A . ileiras
k értéke
Go1 szamia I 5 ) B
Igénybevett Személyi jellegd . el en
szakfeladat neve Szakfeladat | f6konyvi szamlal . |szolgaltatasok | Bérksitség egyéb Bérjarulékok ccsold HoEEEms Aranyszam
Anyagksltség erteke Kifizetések ileiras statisztikai
alloményi létszam
661-0S FOKONYVI SZAMLA BONTASA
Pénzligyi szdmviteli szolgéltatas 6920011 76 920 011 #ZEROOSZTO! [ #ZEROOSZTO! [#ZEROOSZTO![ #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! [ #ZEROOSZTO! of #ZEROOSZTO!
Nem lakéingatlan bérbeadasa,
uzemeltetése 6800021 76800021  |#ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! 0| #ZEROOSZTO!
Iskolai intézményi étkeztetés 5629131 75 629 131 #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! 0| #ZEROOSZTO!
Kollégiumi szallashelynyujtas 5590111 75590 111 #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! ROOSZTO! o] #ZEROOSZTO!
‘Tanuldk kollégiumi é é 5629141 75629 141 #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! ROOSZTO! 0| #ZEROOSZTO!
Rendezvényi 5621002 75 621 002 #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! ROOSZTO! 0| #ZEROOSZTO!
Udiléi szalldshely altata 5520011 75520011 _ |#ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! ROOSZTO! 0| #ZEROOSZTO!
Munkahelyi é é 5629172 76291 712 #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! ROOSZTO! 0| #ZEROOSZTO!
Egyéb ver 4 5629202, 75629202 |#ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! ROOSZTO! o] #ZEROOSZTO!
Egyéb kiskereskedelem 4700092 74 700 092 #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! o] #ZEROOSZTO!
Szolgalati lakds, szallds izemeltetés 5590931 75590931  |#ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! o] #ZEROOSZTO!
Szakfeladatra el nem szamolt 9990001 79990001  |#ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! o] #ZEROOSZTO!
idések nappali ellatésa 881011-1 78810111 #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! 0] #ZEROOSZTO!
demens nappali ellatas 881012-1 78810121 #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! 0| #ZEROOSZTO!
fogyatékossaggal €16k nappali
ellatdsa 881013-1 78810131  |#ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! 0| #ZEROOSZTO!
pszichiatriai betegek nappali ellatasa 889911-1 78899 111 #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! [ #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! 0| #ZEROOSZTO!
gyer Sléti 3 889201-1 78 892 011 H#ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! 0| #ZEROOSZTO!
szocidlis étkeztetés 889921-1 78899211  |#ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! 0| #ZEROOSZTO!
Hazi segitségnyujtas 889922-1 78 899 221 #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! [ #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! 0| #ZEROOSZTO!
Jelzérendszeres hazi segitségnyujtas 889923-1 78899 231 #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! o| #ZEROOSzZTO!
csaladsegités 889924-1 78 899 241|#ZEROOSZTO! [ #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! o| #ZEROOSZTO!
folydirat, id&szaki kiadvdny kiaddsa 581400 75814001 |#ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! o] #ZEROOSZTO!
Egyéb kiaddi tevékenység 581900 75 819 001 #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! [ #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! o] #ZEROOSZTO!
Televizié misor ésszedllitasa 602000 76020001 _ |#ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! o] #ZEROOSZTO!
Kézmivel&dési tevékenység 910501 79105011  |#ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! 0| #ZEROOSZTO!
KozmivelGdési intézmények,
kozosségi szinterek miikodtetése 910502 79 105 021 #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! o] #ZEROOSZTO!
Kényvtéri dllomény gyarapitdsa 7999000131  [#ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! o] #ZEROOSZTO!
Kényvtari allomany feltarasa,
megdrzése 7999000132  |#ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! 0| #ZEROOSZTO!
Konyvtari szolgaltatas 7999000134  |#ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! 0| #ZERGOSZTO!
Muizeumi gyljteményi tevékenység 7 999 000 133 #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! [ #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! o] #ZEROOSZTO!
Muazeumi tudomanyos feldolgozas és
publikélas 7999 000 135 #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! 0| #ZEROOSZTO!
Mazeumi allandé kiallitas
tevékenység 910210 79 102 101 #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! o| #zEROOsSZTO!
Muazeumi idészaki kiallitas
tevékenység 910220 79 102 201 #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! o] #ZEROOSZTO!
Muazeumi kézmdvel8dési,
7999000136 |#ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! 0] #ZEROOSZTO!

Kulturlis mdsorok, rendezvények,
kiallitasok szervezése 900400 79004001  |#ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! 0| #ZEROOSZTO!
Kényvkiadas 581100 75 811 001 #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! 0| #ZEROOSZTO!
Ovodai intézményi étkeztetés 562912-1 75629 121 #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! 0| #ZEROOSZTO!

ellatas 889101-1 78891011  |#ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! 0| #ZEROOSZTO!
Rendezvényi étkeztetés 5621002 75 621 002 #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! o] #ZEROOSZTO!
Iskolai intézményi étkeztetés 5629131 75629131 #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! 0| #ZEROOSZTO!
Munkahelyi é é 5629172 75629172 #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! 0| #ZEROOSZTO!
Egyéb vendéglatas 5629202 75 629 202 #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! [ #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! o] #ZEROOSZTO!
Ovodai nevelés, ellatas szakmai
feladata NINCS 7999000141  |#ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! 0] #ZEROOSZTO!
Sajétos nevelési igényl gyermekek
6vodai nevelésének szakmai feladatai |NINCS 7999000142  |#ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! 0| #ZEROOSZTO!
Ovodai nevelés, ellatas mikodtetési
feladatai NINCS 7999000144  |#ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! 0| #ZEROOSZTO!
Ovoda szakfeladatra el nem szémolt _|NINCS 799900014 _ |#ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! 0| #ZEROOSZTO!
[s) #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! - #ZEROOSZTO!
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Egyesitett Ovodai Intézmény

Az egyesitett dvodai intézmény ovodai szakmai, bolcsédei szakmai, étkeztetési és dvodai
éplletek mikodtetési feladatait I[dtja el. Koltségvetésében és beszamoldjdban e
faladatokhoz rendelt kiadasok és koltségek fordulnak el6.

Az intézmény kiadasait és bevételeit feladat ellatasi helyeinek elkiiloniltsége miatt jol el
tudja hatdrolni, azonban a kdzponti irdnyitds, és étkeztetés kiadasai és koltségei felosztasra
kerilnek.

Az intézmény bels6 szabalyzattal rendelkezik a kozliizemi dijakat illetéen. A belsd szabdlyozas
elkészitését felmérés alapjan készitették el. Mivel az épiletek és a fér6hely id6kdzben
valtozatlan maradt, a felmérésen alapulé megosztdst a Gazdasagi Ellatd Szervezet a
tovabbiakban is alkalmazza.

A megosztas az egyes kdzlizemi dijakkal kapcsolatban az alabbi:

Gazdij:

Karcagi évoda: 15% konyha 85% 6vodai nevelés
Mez6 Imre évoda 15% konyha 85% 6vodai nevelés
Bajcsy 6évoda 15% konyha 85% 6vodai nevelés

Honvéd 12,16-18.  gazpalack

Arpad 6voda gazpalack

Zrinyi 6voda gazpalack

Aramdij:

Karcagi 6voda 20% konyha 80% 6vodai nevelés
Mez6 Imre 6voda 20% konyha 80% 6vodai nevelés
Bajcsy 6évoda 20% konyha 80% 6vodai nevelés
Honvéd 12 6voda 25% bolcséde 75% o6vodai nevelés
Honvéd 16-18 20% konyha 80% 6vodai nevelés
Arpad 6voda csak 6vodai nevelés (melegit6 konyha)
Zrinyi 6voda 10% konyha 90% o6vodai nevelés

Viz és csatornadij:

Karcagi 6voda 30% konyha 70% évodai nevelés
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Mez6 Imre évoda 30% konyha 70% 6vodai nevelés
Bajcsy 6voda 30% konyha 70% o6vodai nevelés
Honvéd 12 6voda 25% bolcséde 75% 6vodai nevelés
Honvéd 16-18 évoda 30% konyha 70% 6vodai nevelés
Arpad évoda 20% konyha 80% 6vodai nevelés
Zrinyi 6voda 20% konyha 80% 6vodai nevelés

Tavho és melegviz szolgaltatas:

Honvéd 12 6voda 25% bolcséde 25% konyha 50% 6vodai nevelés
Honvéd 16-18 évoda 50% konyha 50% 6vodai nevelés

Etkeztetési feladatok

Az intézmény 3 f6z6konyhat és 3 melegit6konyhadt mikodtet. Az étkeztetés kiaddsainak
felosztdsa a GESZ-nél leirt mddon torténik. Az adatokat az intézmény szolgdltatja. A
Munkamegosztasi megdllapodas alapjan az intézmények adatszolgaltatdsaiért az intézmény

vezetGje felelGs.

Koézponti irdnyitds

Ide kerilnek elszamoldsra az igazgatd, az igazgatd-helyettes, az évodatitkar, a karbantartok
személyi juttatasai, jarulékai, valamint azok a dologi kiadasok, melyek az intézmény
vezetésével, karbantartasaval kapcsolatosak.

Felosztas gyakorisaga, felosztasi kulcs:

A felosztas félévkor és év végén a beszdmold készitése el6tt kell elvégezni. A felosztas alapja
az egyes szakfeladatokon alkalmazottak szamanak aranya alapjan torténik.

Felosztas dokumentalasa:

A felosztas el6tt a Kozponti iranyitas szervezeti egységre konyvelt kiadasokat és koltségeket
tartalmazé f6konyvi kivonatot ki kell iratni.

A KIR rendszerbél a szakfeladatokon alkalmazottak atlagos statisztikai allomanyi létszamat ki
kell iratni. Az adatokat az aldbbi tablazatban kell rogziteni. Az aranyszamokat kell a
felosztaskor az integralt rendszerben rogziteni. A tdblazat szerint kapott Osszegeket,

valamint a felosztds 6sszegeit ellendrizni kell.
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Egyesitett Ovodai Intézmény

felosztds iddszaka

Kozponti irdnyitds

2014.01.01-t61 2014.12.31-ig

Igénybevett Személyi L
ST . _ " PR PR Ertékesdkken
Kozponti iranyitas dsszesen Anyagkoltség | szolgdltatdsok | Bérkoltség | jellegiiegyéb | Bérjarulékok s leitis
értéke kifizetések
664-os fékoynvi szamla
bontasa
lgénybevett Személyi Ertékcsokken SIZZ\II(:J’E:I:::T
szakfeladat neve Szakfeladat | fokonyvi szdmla| Anyagkoltség [szolgdltatasok | Bérkoltség |jellegii egyéb | Bérjarulékok ésileitis statisztikai Aranyszam
értéke kifizetések L,
létszdm
664-05 FOKONYVI SZAMLA
BONTASA
Ovodai intézményi étkeztetés |562912-1 75629121 | #ZEROOSZTO! |#ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! [ #ZEROOSZTO! [#ZEROOSZTO! [#ZEROOSZTO! 0 #ZEROOSZTO!
Bolcsédei ellétas 889101-1 78891011 | #ZEROOSZTO! |#ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! [ #ZEROOSZTO! [#ZEROOSZTO! [#ZEROOSZTO! of #zEROOSZTO!
Rendezvényi étkeztetés 5621002| 75621002 | #ZEROOSZTO! |#ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! [#ZEROOSZTO! [ #ZEROOSZTO!|#ZEROOSZTO! of #zErG0SzTO!
Iskolai intézményi étkeztetés 5629131 75629131 [ #ZEROOSZTO! |#ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! [ #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! of #zErG0SzTO!
Munkahelyi étkeztetés 5629172| 75629172 | #ZEROOSZTO! [ #7EROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! [#ZEROOSZTO! [#ZEROOSZTO! of #zFROOSZTO!
Egyéb vendéglatas 5629202| 75629202 | #7EROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! [ #ZEROOSZTO! [#ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! 0 #ZEROOSZTO!
Ovodai nevelés, ellatas
szakmai feladata NINCS 7999000141 | #76RO0SZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! 0| #ZEROOSZTO!
Sajatos nevelési igény(i
gyermekek dvodai
nevelésének szakmai
feladatai NINCS 7999000142 | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! 0| #zEROOSZTO!
Ovodai nevelés, ellatas
miikodtetési feladatai NINCS 7999000144 | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #2EROOSZTO! | #ZEROOSZTO! 0| #zfrROOSZTO!
Ovoda szakfeladatra el nem
szamolt NINCS 799900014 | #ZERGOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #2EROOSZTO! | #7EROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZERGOSZTO! #ZEROOSZTO!
(OSSZESEN #ZEROOSZTO! | #2EROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! o #zER00SZT0!

Tdjékoztato és Kézmiivelddési Kézpont, Konyvtar, Mizeum

Szakmai egységek koltségei

Az intézmény Osszevonads utan is megtartotta eredeti szervezeti felépitését, a feladatok, a

kiadasok és koltségek teljesen elkiilonithetGk az egyes tagintézményeken beliil, hiszen az egy

éplleten belll 1év6 konyvtar és kozmlvelSdési feladat ellatds is ezelStt kiilon intézményként

mUkodott, (a hozzatartozd méréoraktél kezdve minden elkilondlt a két intézmény kozott).
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A tagintézményekben folyé szakmai munkdhoz azonban tébb funkcid és szakfeladat tartozik.
Ezért a szakmai egységeket gyljt6szamlakra konyveljik, majd onnan keriilnek felosztasra az

egyes szakfeladatokon alkalmazottak atlagos statisztikai dllomanyi |étszama alapjan.

A felosztasi kulcs megallapitasa, gyakorisdga és dokumentdldsa az el6z6 intézményeknél

leirtakhoz hasonldan torténik.

Kozponti irdnyitds

A kozponti irdnyitas gyljtészamlaira kerlil az intézmény vezetdjének bére jarulékai, illetve
kizdrdlag azok a kiadasok és koltségek keriilnek elszamolasra, melyeket az intézmény e
kiadasként megjelol.

A kozponti irdnyitas kiadasait és koltségeit félévkor és év végén, az egyes funkcidkon és

szakfeladatokon alkalmazottak atlagos statisztikai allomanyi létszama alapjan osztjuk fel.

Tajékoztato Kozpont koltségfelosztasa
2014,

2014.01.01.-2014.12.31.

633szamla Kozponti iranyitds
Igénybevett Személyi P .
i N - - it so |ttt aous - Ertékesdkkenés
Kozonti iranyitas Osszesen Anyagkdltség szolgaltatdsok | Bérkoltség | jellegiiegyéb Bérjarulékok leirds
értéke kifizetések
6-0s f6k6ynvi szamla bontdsa

szakfeladat neve szakf,eladat fokonyviszamla | Anyagkoltség | szolgaltatdsok | Bérkoltség Sze,mewl,le",egu Bérjarulékok me'fcsék,kenes Ievo.atI?go.s Aranyszdm
szama o, egyéb kifizetések ileirds statisztikai
értéke e
létszam
6-05 FOKONYVI SZAMLA BONTASA
folydirat, id6szaki kiadvany kiaddsa 581400) 75814001 | #ZEROOSZTO! | #2ERO0SZTO! | #ZEROOSZTO! | #2ERO0SZTO! | #7EROOSZTO! | #2EROOSZTO!
Egyéb kiadi tevékenysé 581900) 75819001 | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!
Televizio mdisor 8sszedllitésa 602000 76020001 | #7EROOSZTO! | #ZEROOSZTO! [ #ZEROOSZTO! | #ZERGOSZTO! [ #ZERGOSZTO! | #7EROOSZTO!
Kozmiivel6dési tevékenység 910501, 79105011 [ #ZEROOSZTO! [ #ZEROOSZTO! [ #ZEROOSZTO! [ #ZERGOSZTO! [ #ZEROOSZTO! [ #ZEROOSZTO!
Kézm(ivel 6dési intézmé k, kozosségi
910502 79105021 | #7EROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! |  #ZERGOSZTO! | #ZERGOSZTO! | #7EROOSZTO!
Konyvtari dllomény gyarapitésa 7999000131 | #ZEROOSZTO! [ #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #2EROOSZTO! [ #2EROOSZTO! | #ZEROOSZTO!
Konyvtéri llomany feltarsa, meg6rzése 7999000132 | #ZEROOSZTO! [ #2EROOSZTO! | #ZEROOSZTO! [ #2ERO0SZTO! [ #7ERO0SZTO! | #7EROOSZTO!
Konyvtari szolgltatas 7999000134 | #7ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! [ #7ERGOSZTO! | #ZERO0SZTO! [ #7EROOSZTO! [ #ZEROOSZTO!
(izeumi gy(ijteményi tevékenysé 7999000133 | #ZEROOSZTO! [ #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! [ #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!
t 4s s publikald 7999000135 | #7ERO0SZTO! | #ZEROOSZTO! | #7EROOSZTO! |  #7EROOSZTO! | #7EROOSZTO! | #ZEROOSZTO!
i dllands kiallités tevékenysé 910210) 79102101 [ #7EROOSZTO! [ #ZEROOSZTO! [ #ZEROOSZTO! |  #ZEROOSZTO! [ #ZEROOSZTO! | #2EROOSZTO!
i id6szaki kiallités tevékenység 910220 79102201 | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!
i kozmiivel6dési, kozonségkapesolat 7999000136 | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! |  #2EROOSZTO! | #7EROOSZTO! | #ZEROOSZTO!
Kulturalis miisorok, rendezvények, kiallitasok
szervezése 900400) 79004001 | #7EROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! |  #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #2EROOSZTO!
Konyvkiadas 581100) 75811001 | #ZEROOSZTO! [ #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!
Bsszesen #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! [ #ZEROOSZTO! [ #ZEROOSZTO! [ #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!
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A koltségek felosztasanak és a kiadasok felosztasanak funkcid és szakfeladat megfelelését
csak ugy tudjuk megoldani, ha az intézmény altal ellatott funkcidkhoz abban az esetben is

rendellink 7-es f6konyvi szamlat, ha az szakfeladattal nem rendelkezik.

| Tajékoztaté Kézpont kéltségfelosztasa
2014
2014.01.01.-2014.12.31.

[ 0033
Munkaadékat Kikildetések, rekla Kiilnfal
o N Foglalkozatottak | Kiils6 személyi uniaacola ikéci j |ididetesel reldam | - Kulontele
Kbzonti iranyitds ssszesen | o | e | tetheld rulékok o e | ot | éspropaganda |befizetések és egyéb
A ! &s szoc. Hozz. Ad6 B Kiaddsok dologi kiadasok
0033 -

Munkaadékat Kiilonféle |szakfeladato
Kormanyzati Kiil, P terheld Kommunikéci Kikiildetések, reklam | befizetések kon lévé
Korményzati funkcié neve y fékonyvi szamla PR N L v I N Készletbeszerzés 6s szolgaltatasi kiadasok és propaganda és egyéb atlagos Aranyszam
funkci6 személyi juttatasok jarulékok és -
N i . szolgaltatas kiadasok dologi statisztikai
juttatdsa szoc. Hozz. Adé -y o
kiadasok Iétszam
Egyéb kiaddi tevékenység 083030| 75814001; 75819001 | #ZEROOSZTO! | #7EROOSZTO! | #7EROOSZTO! [ #ZEROOSZTO! [#ZEROOSZTO![  #ZERGOSZTO! #2EROOSZTO! | #ZERGOSZTO!
Televizié msor szolgaltatasa
és td & 083050) 76020001 | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! |#ZEROOSZTO!|  #ZERGOSZTO! #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!
Kozmiivelédeési
hagyomanyos koz0sségi
alis értékek sa |082092 79105011 | #7EROOSZTO! | #7EROOSZTO! | #7EROOSZTO! | #ZEROOSZTO! |#ZEROOSZTO!|  #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!
Helyi, térségi kozosségi tér
iztosita bdteté 086020 79105021 | #ZEROOSZTO! | #7EROOSZTO! | #7EROOSZTO! | #ZEROOSZTO! |#ZEROOSZTO!|  #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!

Konyvtari allomany
|eyarapitasa, nyilvantartasa |082042 7999 000 131 HZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO!
Konyvtari allomany

feltarasa, megérzése,

védelme 082043 7999000132 | #7ERGOSZTO! | #7EROOSZTO! | #7EROOSZTO! | #7ERGOSZTO! |#7EROOSZTON|  #7ERGOSZTO! #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!
Koényvtari altata 082044 7999000134 | #ZERGOSZTO! | #zEROOSZTO! | #ZERGOSZTO! | #ZERGOSZTO! |#ZEROOSZTO!|  #ZERGOSZTO! #ZEROOSZTO! | #ZERGOSZTO!
Muzeumi gy(jteményi

tevékenység 082061 7999 000 133 #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO!

Mizeumi tudomanyos
feldolgozds és publikalds 082062 7999000135 | #ZERGOSZTO! | #ZERGOSZTO! | #ZERGOSZTO! | #ZEROOSZTO! |#ZERGOSZIG!|  #ZERGOSZTO! #ZEROOSZTO! | #ZERGOSZTO!
Mizeumi kiallitas

082063 79102101; 79102201 | #ZERGOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! |#ZEROOSZTO!|  #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! | #ZERGOSZTO!
Mazeumi kézmivel8dési,
b26nsé 082064 7999 000 136 #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! |#ZEROOSZTO!|  #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO!
Kulturalis mésorok,
rendezvények, kisllitdsok
szervezése 082092 79004 001 #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! |#ZEROOSZTO!|  #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO!
Konyvkiadas 083020 75811 001 #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! |#ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO!
osszesen _| #ZEROOSZTO! | #7EROOSZTO! [ #7EROOSZTO! | #7EROOSZTO! [#7EROOSZTON  #ZEROOSZTO! #7ERO0OSZTO! | #ZERGOSZTO!

Segito Kezek Szocidlis Szolgdltato Kézpont és Gyermekjoléti Szolgalat

Az intézmény Tarsulas altal miikodtetett koltségvetési szerv, tevékenységét tobb telepiilésen
latja el. Az integralt konyvviteli rendszerben a teleplilések egy-egy szervezeti egységként
teljesen elkilonithet6k, melyekre minden adat lekérdezhet6 kilon-kilon is.

Az intézmény kiaddsai mind szakmai és mikodtetési szinten elkilonithet6k mind a
teleplilések, funkcidk és szakfeladatok kozott, - az intézmény vezet6jének tdjékoztatdsa

szerint - feladat ellatasi helyeik elkiilonilnek.
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Szakmai egységek kiaddsai

A szakmai egységek kiadasainak gy(ijt6szamlaira keriilnek a szakmai egység vezet6k személyi
juttatasai, jarulékai, illetve azok a kiadasok, melyeket az intézmény ekként megjeldl.

A szakmai egységek gyl(jtott koltségeit telepllésenként kell felosztani. A felosztas

gyakorisaga félévente, illetve a Tarsulds barmely tagjanak kiilon kérésére torténik.

Felosztasi kulcs:

A szakfeladatokon ellatottak teleplilésenkénti létszamanak ardnydbodl képzett szazalék,
teleplilésenként.

Felosztas dokumentalasa:

A felosztds el6tt a telepiilések f6konyvi kivonatat ki kell iratni.

A felosztds idGszakaban ellatottak szakfeladatonkénti Iétszamat az intézmény szolgaltatja.

A felosztdst tartalmazo szamitast ki kell nyomtatni.

Mindezeket a felosztas konyvelési tételei mellé le kell flzni.

Segitd Kezek Szocialis Szolgaltaté Kézpont és Gyermekjoléti Szolgalat 6-0s szamlainak felosztasa

I Szakmai feladatok ]

Igénybevett Személyi -
rtékesskkené
Szakmai feladatok 5 sitsé sltata: érkoltség | jellegd egyéb | Bérjarulékok e
értéke Kifi K
6-0s f6kéynvi szamla bontasa
6321 PUspakladany Szakmai egység koltségel =
6322 sarrétudvari szakmal egység koltségel -
6323 Foldes szakmai egység koltségel -
6324 Szerep szakmai egysée koltségel =
G325 Szakmai \oltséget -
sdrma - tev. Igénybevett Személyi
szakfeladat neve e yvi szémla g |jellegd egyéb | Bérjsrulékok i Aranyszam
- értéke Kifizetések
6-OS FOKONYVI SZAMLA BONTASA
MOZGASNEM
P
id6sek nappali e 881011-1 78810111 - - - - - - 5,755
de appali 881012-1 78810121 , N N - - H 1,151
a appali ellatasa 881013-1 78810131 - - N - - - 2,158
iatriai betegek nappali ellatasa B89911-1 78899 111 - - N - - - 4,317
ey joléti 5 889201-1 78892 011 - - N N - - -
ialis é 5899211 78899 211 - - - - - - 19,496
Hazi segitségnydjtas 8899231 78899 221 - N N N N N 3,957
Jelzérendszeres hazi segitségnytjtas 8899231 78899 231 - - - - - - 8,633
Csaladsegités 8899241 78 899 241] - - N N - - -
Bsszesen Plspokiadany = = = B = = 632 45,468
10111 78810111 - - - - - - 1,439
10121 78810121 N
a appali eliatasa 10131] 78810131
iai betegek nappali ellatasa 99111 78899 111
éti 5 92011} 78892 011 - - N N - - N
¢ 5899211 78899 211 - - N - - - 8,417
ségnydjtas 8899221 78899 221 - - - - - - 2,662
csal ites 8899241 78 899 241] - - N - - - -
[GSSZESEN Sarrétudvarl = = = = = - 174 12,518
id6sek nappali ellatasa 8810111 78810111 o o o o o o 3,597
demens nappali 8810121 78810121 o o o o o o -
ékossaggal E16k nappali ellatasa 810131 78810131 o o o o o o
pszichiatriai betegek nappali ellatésa 11 78899 111 o o o o o
Igalat 11 78892 011 o o 0 o o -
¢ 11 78 899 211 o o o o o 5,036
nydjtas 21] 78899 221 o o o o o 2,878
csaladsegités. 8899241 78 899 241] o o o o 0 -
Foldes
id6sek nappali ellatasa 8810111 78810111 o o o o o o 1,511
demens nappali ellatas 8810121 78810121 o o o o o o 0,647
€16k nappali ellatasa 8810131 78810131 o o o o o o -
iatriai betegek nappali ellatasa 8899111 78899 111 o o o o o o
Igalat 8892011 78852 011 o o o of o o -
e 8899211 78899 211 o o o o o o 6,835
Gjtas 8899221 78899 221 o o o o o o 5,180
8899241 78 899 241] o o o o o o -
GSSZESEN Foldes = = = = = - 197 14,173
Nagyrabé
id6sek nappali ellatasa 8810111 78810111 - - - - - - 2,158
demens nappali ellatas 8810121 78810121 N
€16k nappali ellatasa 8810131 78810131
iatriai betegek nappali ellatasa 8899111 781899 111
8892011 78852011 - - - -
8899211 781899 211 - - - N N - 5,540
8899221 78899 221 - - - - - - 8,633
csaladsegités. 8899241 78 899 241] N N N N N N S
GSSZESEN Nagyrabé = = = = = - 227 16,331
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Kézponti irdnyitds

Az intézménynél a Kozponti irdnyitdas nem csak kulon fékdnyvi szamla, az integralt
rendszerben erre kilon szervezeti egység kerilt |étrehozdsra, annak érdekében, hogy a
tarsulds tagjait részletesebben lehessen tajékoztatni az ilyen jellegli kiadasokrdl, és sajat

telepuilésiikre vonatkozdan mindig teljeskor( informacidval szolgalhassunk.

A kozponti iranyitasra keril az igazgatd, a helyettes, a gazdasdgi koordindtor, személyi

juttatasai jarulékai, valamint azok a dologi kiadasok, melyeket az intézmény ekként megjelol.

A Kozponti iranyitas kiadasait és koltségeit félévente, de ettdl eltérd id6pontban, a Tarsulads

tagjainak kérésére kell elvégezni.

Felosztasi kulcs
A felosztas az alkalmazottak szakfeladatonkénti atlagos statisztikai allomanyi [étszama

alapjan torténik.

Felosztas dokumentalasa

A felosztashoz a KIR rendszerbdl kinyert adatok alapjan megallapitott szakfeladatonkénti
atlagos statisztikai dllomanyi létszamat.

A kozponti irdnyitas f6konyvi kivonatat, valamint a felosztasra varé szamlak forgalmi adatait
ki kell nyomtatni.

Az adatokbdl készitett felosztast tartalmazoé tablazatot ki kell tolteni.

Ezeket az adatokat a kdnyvvitelben torténé felosztas mellékleteként kell leflizni.

A szamitast tartalmazé tablazat adatait kell a konyvvitellel egyeztetnil

A telepllésekre jutd koltségteher a szamviteli elszamoldsi rend miatt nem lehetséges, a
szakfeladatok tovabbi aldbontasa csak alapfeladatra, kiegészité tevékenységre, vallalkozasi
tevékenységre vonatkozik.

A teleplilések tdjékoztatdsa céljabdl ezért kiilon adattdblat sziikséges hasznalni.

Az adattablaban szerepl6 adatok és a telepiilésre kiiratott f6konyvi kivonat egyitt mutatja a

telepiilésre jutd koltségeket.
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| Segitd Kezek ialis Szolgaltaté és Gyer kjoléti Igalat 6-os i felosztasa |
[fe i [ 2014.01.01] 2014.12.31]
[ 662] & i irdnyitas ]
lgénybevett | | Szemewi o Ertékesskkenés
g |jellegiegyéb| Bérjarulékok
k értéke ifi
662-0s f6kdynvi szamla bontasa
S S 155555 0 0 s
Igénybevett Személyi jellegi . e
szakfeladat neve Szakfeladat | fokonyviszamlal \ o\ o [szolgdltatisok | Bérksitseg _egyéb Bérjarulékok Staticatikai Arényszam
értéke kifizetések . P —
allomanyi létszam
662-0S FOKONYVI SZAMLA BONTASA
MOZGASNEM
idések nappali ellatasa 881011-1 78810 111 #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO!
demens nappali ellatas 881012-1 78 810 121 #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO!
€16k nappali 1013-1 78810131 |#ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO!
pszichiatriai betegek nappali elldtasa |889911-1 78 899 111 #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! [ #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO!
gyer joléti a 889201-1 78 892 011 #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO!
szocidlis étkeztetés 889921-1 78899 211 H#ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! H#ZEROOSZTO!
Hazi segitségnyujtas 889922-1 78 899 221 #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! [ #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO!
Jelzérendszeres hazi {i wujtds  [889923-1 78899231  |#ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO!
csaladsegités 889924-1 78 899 241|#ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO!
¢ #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! 0| #ZERGOSZTO!
Sarrétudvari #ZEROOSZTO!
id&sek nappali ellatasa 881011-1 7881011-1 #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! o] #ZEROOSZTO!
gyermekjoléti szolgalat 889201-1 7889201-1 #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! o] #ZEROOSZTO!
szocidlis étkeztetés 889921-1 7889921-1 H#ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! o] #ZEROOSZTO!
Hazi segitségnyujtas 889922-1 7889922-1 #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! o] #ZEROOSZTO!
csaladsegités 889924-1 7889924-1 H#ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! o] #ZERGOSZTO!
OSSZESEN Sdrrétudvari #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROGOSZTO! o| #ZERGOSZTO!
Szerep #ZEROOSZTO!
idések nappali ellatasa 881011-1 7881011-1 #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! o] #ZEROOSZTO!
gyermekjoléti szolgalat 889201-1 7889201-1 #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! 0] #ZEROOSZTO!
szocidlis étkeztetés 889921-1 7889921-1 #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! o] #ZEROOSZTO!
Hazi segitségnyujtas 889922-1 7889922-1 #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! 0] #ZEROOSZTO!
csalddsegités 889924-1 7889924-1 #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! o] #ZEROOsSZTO!
OSSZESEN Szerep #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! o| #zZEROOSZTO!
Fdldes #ZEROOSZTO!
id&sek nappali ellatasa 881011-1 7881011-1 #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! [ #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! o] #ZEROOSZTO!
demens nappali ellatas 881012-1 7881012-1 #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! 0| #ZEROOSZTO!
gyer: 51éti 3 889201-1 7889201-1 #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! H#ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! 0| #ZEROOSZTO!
szocidlis étkeztetés 889921-1 7889921-1 #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! o] #ZEROOSZTO!
Hazi segitségnyujtas 889922-1 7889922-1 #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! 0| #ZEROOSZTO!
csaladsegités 889924-1 7889924-1 #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! o] #ZEROOSZTO!
OSSZESEN Foldes #ZERGOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZERGOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZERGOSZTO! 0| #zERGOsZTO!
sbé #ZEROOSZTO!
idések nappali ellatasa 881011-1 7881011-1 #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! 0| #ZEROOSZTO!
gyer: Sléti 4 889201-1 7889201-1 #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! [ #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! 0| #ZEROOSZTO!
szocidlis étkeztetés 889921-1 7889921-1 #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! o] #ZEROOSZTO!
Hazi itségnyujtds 889922-1 7889922-1 #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! 0| #ZEROOSZTO!
csaladsegités 889924-1 7889924-1 #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO! #ZEROOSZTO!
OSSZESEN Nagyrdabé #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROOSZTO!| #ZEROOSZTO! | #ZEROGOSZTO! | #ZERGOSZTO! 0| #ZEROGOSZTO!
#ZEROOSZTO!

Az onkoltség szamitasanak idépontjai
Elékalkulacio
Az intézményi feladatellatasok funkcidira és szakfeladataira el6kalkulaciét a fenntartd
kérésére, vagy az intézményvezet6 kérésére kell elvégezni, melyhez az adatokat az
intézményi altal 6sszedllitott szoveges koltségvetés szolgaltatja.
A bérbeaddsokra, egyéb termékértékesitésekre és szolgaltatdsnyujtdsra a koltségvetés
tervezésének id6szakaban kell az el6z6 évi teljesitési adatok alapjan el6kalkulaciot végezni,
annak érdekében, hogy a koltségvetésbe betervezésre kerilé kiaddsok és bevételek
tervezése megalapozott legyen.
Az év kozben eseti bérbeaddsra, szolgaltatasnyujtdsra a targyévi adatok alapjan kell az
el6kalkulaciét elvégezni. Az el6kalkulacié akar egy havi kiadasok alapjan is kalkulalhato.
A kalkulacidhoz az intézmény kérése alapjan az integralt konyvviteli rendszerb6l a kért

adatokat ki kell iratni, az intézménynek meg kell kiildeni.
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Az adatszolgdltatasért a konyvel6 felelGs.
Kézbensé kalkuldcio
Kozbensd kalkulaciot kell végezni azon termékértékesités, szolgaltatasnyujtas esetén, mely
hosszabb id6n keresztil torténik az adott éven beliil.
llyenek lehetnek pl. a vendégétkeztetés koltségei.
A kozbensé kalkulacidval a kiadasok targyévi megtériilése a cél. Oka lehet, pl. kozlizemi dij
nagysagrendjének valtozasa az el6z6 évhez. A kézbensd kalkulacié eredményétdl fliggben a
szlikséges intézkedéseket meg kell tenni.
Abban az esetben, ha a kozbensd kalkulacié alacsonyabb 0©sszeget mutat, mint az
el6kalkulacid, az intézmény vezetSjének mérlegelési jogkore, hogy a térités Osszegét
csokkenti e vagy sem.
Utékalkuldacio
Az utodkalkulacié az elmult id6szak konyveiben a tevékenység gylijtott koltségei/kiadasai és a
tevékenység mennyisége alapjan a termék, szolgdltatas elmult id&szakra vonatkozd
tényleges onkoltségét szamszer(siti. Az utdkalkuldcid szerinti kozvetlen énkoltségen torténd
értékelés utdkalkulacio készitését teszi sziikségessé, melynél a termék-elGallitas, szolgaltatas
befejezése utan, illetve az év végén az elszamoldsokban gylijtott koltségek alapjan szamitjak
ki a termék, szolgdltatas tényleges kdzvetlen 6nkoltségét. Az adott tevékenységre készitett
el6-, és utdkalkulacid kozotti 6sszhangot biztositani kell. Az 6sszhangot a kétfajta kalkulacio
azonos szerkezetben és azonos kozvetlenkoltség-tartalommal vald elkészitésével kell
biztositani. Az utdkalkulacié készitésének id6pontjat befolyasolja

— az év végén, raktaron lévs sajat elGallitasu készletek értékelésnek id6pontja;

— az alkalmazott kalkuldcio fajtaja (egyedi, sorozat, id6szak);

— akoltségvetési szerv fels6 vezetésének informacids igénye.

Etkeztetési szolgdltatds énkéltsége a Segitd Kezek Szoc. Szolg Kézpont esetében

Az étkeztetési szolgaltatdst az intézmény vasarolt élelmezés Utjan latja el. Az étkeztetési
szakfeladatra kertl kdzvetlenil elszamoldsra az étkeztetést végz6 alkalmazottak munkaidé
megosztas alapjan feladott személyi juttatdsa, annak jarulékai. Az étkeztetés dnkoltségének
szamitasdhoz az élelmezés vasarlasi helyérdl a szolgdltatds igénybevételének o6nkoltségét

adatszolgdltatasként kell megkérni. A megkapott adatszolgaltatasban szereplé 6nkoltség és a
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szocidlis étkeztetés szakfeladatra elszamolt kiadasok képezik a szocidlis étkeztetés
Onkoltségét éves szinten. A helyben elfogyasztott étkeztetés onkoltsége és a kiszallitott
étkeztetés onkoltsége eltérd.

Helyben fogyasztas onkoltsége:

Az étkeztetés Osszevont Onkoltségébdl le kell vonni az (izemanyag beszerzésre forditott
kiadasokat (hajtd, ken6anyag beszerzés), valamint a gépkocsivezeté KIR rendszerbdl kiiratott
személyi juttatdsait és annak jarulékait. Az igy szamitott értéket kell elosztani a helyben
fogyasztott étkeztetést igénybevevék létszamaval.

Kiszallitott étkeztetés 6nkoltsége:

A hajté, ken6anyag beszerzésre az étkeztetési szakfeladaton elszamolt kiaddsokat, valamint
a sofér KIR rendszerbdl kiiratott személyi juttatdsai és jarulékainak 6sszegét el kell osztani a
kiszallitott cimek Osszes szdmdval. (ha azonos cimre tobb adag ételt szallitanak, a cim csak
egyszer szerepelhet a szamitdsban) Az igy megkapott egy kiszallitds koltségéhez hozza kell
adni a helyben egy ételadag elfogyasztdasanak onkoltségét. A kiszallitds esetén cimenként
csak egy esetben szamithatd fel kiszallitasi dij akkor is, ha tobb ételadag keriil egy helyre
kiszallitasra.

Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat visszamendleges 2014. januar 01-t6l lép hatdlyba, egyidejlileg hatalyat
veszti minden, az intézményeknél fellelhetd, el6z6 id6szakban készitett Onkoltség-szamitdsi
szabalyzat.

Lényegi tartalmat tekintve az el6z6 onkoltségszamitasra vonatkozd szabdlyzathoz hasonlo,

atdolgozdsdra a bevezetSben leirt jogszabalyok valtozdsa miatt kerilt sor. A szabalyzat
alaptartalmat kiegészitve az o6ndlléan mikodd intézmény sajat hatdskorben kiegészit6
rendelkezéseket tehet, melyet egyeztetni kell a Gazdasagi Ellatd Szervezet igazgatdjaval, aki
azt jovahagyja. Az ilyen rendelkezés e szabdlyzat mellékletét képezi.

Az intézményi koltségfelosztasokat 2014 évben év végén kell el6szor elvégezni, az azt kdvets

években a szabalyzat szerint, illetve jogszabalyi valtozas esetén a jogszabalynak megfelelGen.

PlUspdkladany, 2014. november 03.

Pusztainé Nadhazi Ibolya

GESZ igazgato
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